Procedura zglaszania przypadkow naruszen prawa oraz podejmowania
dzialan nastepczych

Osoba dokonujgca zgloszenia zobowigzana jest do zapoznania si¢ z:

1. Procedurg zglaszania naruszen prawa, podejmowania dziatan nastepczych
oraz ochrony Sygnalistow w IQEDU NON PROFIT Spéika z
Ograniczong Odpowiedzialnos$cig zlokalizowang w Tychach przy ul.
Niepodlegtosci 32
Klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Formularz zgloszenia
Rejestr zgloszen
Instrukcja dotyczaca szyfrowania i1 przesylania w formie elektronicznej
zgloszen nieprawidlowosci
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Celem procedury jest:

« Utworzenie systemu informowania o nieprawidtowosciach w Spotce
poprzez stworzenie bezpiecznych kanatow zgloszeniowych oraz
kompleksowej regulacji problematyki ujawniania przypadkow
nieprawidtowosci w zakresie interesu publicznego oraz ochrony osob
dokonujacych zgloszen, ochrona Spotki poprzez wezesne wykrycie 1
usunigcie przypadkow nieprawidtowosci.

o Zgloszenie naruszenia prawa odbywa si¢ na podstawie informacji
uzyskanych w kontekscie zwigzanym ze stosunkiem pracy lub innym
stosunkiem prawnym stanowigcym podstawe swiadczenia pracy, w
ramach ktorych uzyskano informacj¢ o naruszeniu.

o Przyjmowanie zgtoszen naruszen prawa jest elementem podstawnego 1
bezpiecznego zarzadzania i stuzy zwigkszeniu efektywnosci
wykrywania nieprawidtowosci 1 podejmowania dziatan w celu ich
eliminacji 1 ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach
organizacyjnych w IQEDU NON PROFI Spétka z Ograniczong
Odpowiedzialnoscia.

o Tylko zgtoszenia dokonywane w dobrej wierze (tj. odnoszace si¢ do
zdarzen, ktore w rzeczywistosci zaistnialy 1 mogg stanowi¢ potencjalne
naruszenie) sg rozpatrywane z uwzglednieniem zasad poufnosci i
gwarantujg ochrone przed potencjalnymi dzialaniami odwetowymi.

« Niniejsza procedura stuzy do zglaszania nieprawidlowosci.

« Pozostale kwestie dotyczace biezacych problemow zwigzanych z
wykonywang pracg nalezy rozwigzywa¢ w oparciu o istniejace relacje
stuzbowe badz inne — ustanowione na podstawie odrgbnych regulacji
wewnetrznych — dostgpne kanaty, ktére powinny by¢ wykorzystane do
tych celow.



« Osoby dokonujace zgtoszenia w ztej wierze lub dokonujacy zgloszenia
niepowaznego lub zgloszenia stanowigcego w istocie naduzycie nie
podlegaja ochronie przewidzianej w procedurze. Takiej ochronie nie
podlegaja rowniez osoby ktorzy przy dokonywaniu zgloszen podaja
celowo 1 swiadomie biedne lub wprowadzajace w btad informacje.

Procedura:

- umozliwia jawne 1 poufne dokonywanie zgtoszen,

- gwarantuje rzetelne, obiektywne 1 terminowe sprawdzenie zgloszen,

- zapewnia ochrone¢ oso6b dokonujacych zgltoszen i 0sob z nimi zwigzanych,

§1.

Przez uzyte w procedurze okreslenia rozumie sig:

1. dzialania nastepcze — dziatania podjete przez IQEDU NON PROFIT Spotka z
Ograniczong Odpowiedzialno$cig w celu oceny prawdziwosci zarzutow
zawartych w zgloszeniu oraz, w stosownych przypadkach, w celu zaradzenia
naruszeniu bedagcemu przedmiotem zgloszenia, w tym poprzez takie dziatania,
jak dochodzenie wewnetrzne, postepowanie wyjasniajace, wniesienie
oskarzenia, dziatania podejmowane w celu odzyskania srodkow lub zamkniecie
procedury;

2. kontekst zwigzany z pracg —przeszte, obecne lub przyszte dziatania zwigzane
z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia
funkcji w IQEDU NON PROFIT Spotka z Ograniczong Odpowiedzialnoscig lub
na rzecz IQEDU NON PROFIT Spétka z Ograniczong Odpowiedzialnoscig w
ramach ktorych uzyskano informacj¢ o naruszeniu prawa oraz istnieje
mozliwo$¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

3. informacja o naruszeniu prawa - informacja, w tym uzasadnione podejrzenie
dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktoérego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie lub informacja dotyczacg proby ukrycia takiego
naruszenia prawa;

4. zgloszenie — przekazanie informacji o naruszeniu prawa uzyskanej w
kontekscie zwigzanym z praca;

5. osoba dokonujaca zgloszenia/sygnalista — osoba fizyczna, ktéra zgtasza lub
ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskane w kontekscie
Zwigzanym Z praca.



§ 2.
Zgodnie z obowigzujacg Dyrektywa zgloszenia dotyczy¢ moga:

1. zamoéwien publicznych,

2. ushug, produktow i1 rynkow finansowych oraz zapobieganiu praniu
pieniedzy 1 finansowaniu terroryzmu,

. bezpieczenstwa produktow 1 ich zgodnosci z wymogami,
. bezpieczenstwa transportu,

. ochrony srodowiska,

. bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz, zdrowia i1 dobrostanu zwierzat,

3
4
5
6. ochrony radiologicznej 1 bezpieczenstwa jadrowego
7
8. zdrowia publicznego,

9

ochrony konsumentow,

10.ochrony prywatnosci 1 danych osobowych oraz bezpieczenstwa
siecl 1 systemoOw informacyjnych,

11.naruszen majacych wptyw na interesy finansowe Unii, o ktorych
mowa w art. 325 TFUE 1 okreslone szczegbtowo w stosownych
srodkach unijnych,

12.naruszen dotyczacych rynku wewnetrznego, o ktorym mowa w art.
26 ust. 2 TFUE, w tym naruszenia unijnych zasad konkurencji 1
pomocy panstwa, jak rowniez naruszenia dotyczace rynku
wewnetrznego w odniesieniu do dziatan, ktore stanowig naruszenie
przepisow o podatku od 0s6b prawnych lub do praktyk majacych
na celu uzyskanie korzysci podatkowej sprzecznej z przedmiotem
lub celem majacych zastosowanie przepiséw o podatku od oséb
prawnych.



§ 3.

Zgloszenia moze dokonac osoba fizyczna, ktora zglasza informacje o naruszeniu
prawa uzyskanych w kontekscie zwigzanym z praca.
W szczegdblnosci:

a) osoba zatrudniona w IQEDU NON PROFIT Spoétka z Ograniczong
Odpowiedzialnoscig lub osoba, ktorej stosunek pracy ustat,

b) osoba dokonujaca zgloszenia, ktorej stosunek pracy ma zostaé dopiero
nawigzany z IQEDU NON PROFIT Spotka z Ograniczong Odpowiedzialnoscig
w przypadku, gdy informacje na temat naruszen uzyskata w trakcie procesu
rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy

c) praktykant, stazysta, wolontariusz IQEDU NON PROFIT Spéika z
Ograniczong Odpowiedzialno$cia

d) osoba wspotpracujaca z IQEDU NON PROFIT Spoétka z Ograniczong
Odpowiedzialnoscig na podstawie umowy cywilno-prawne;,

e) wykonawcy, podwykonawcy i dostawcy swiadczacy ustugi na rzecz IQEDU
NON PROFIT Spoétka z Ograniczong Odpowiedzialno$cig (w tym réwniez
przedstawiciele oferentow, ktorych oferty nie zostaly wybrane do Swiadczenia
ushug na rzecz IQEDU NON PROFIT Spotka z Ograniczong
Odpowiedzialnoscia).

§ 4.

Zgloszenia nieprawidtowosci moga by¢ przekazywane poprzez dedykowane
poufne kanaly zgtoszen funkcjonujace w Spotce

1. wypelienie formularza zgloszenia nieprawidtowosci dostgpnego pod
adresem przedszkolesportart.pl /Procedura zglaszania
nieprawidtowos$ci-Sygnalista

2. dedykowanej skrzynki mailowej: sygnalista@iqedu.info

3. pisemnie za poSrednictwem poczty tradycyjnej na adres:

IQEDU NON PROFIT Spoétka z Ograniczong Odpowiedzialnos$cig ul.
Niepodlegtosci 32, 43-100 Tychy



Aby tresci zgloszenia wyslane w formie elektronicznej byly odpowiednio
chronione nalezy je zaszyfrowa¢
1. Zaszyfrowany plik wysytam jako zalacznik wiadomosci za pomocy:
dedykowanej skrzynki mailowej: sygnalista@iqedu.info
2. Hasto do zaszyfrowanego wczesniej pliku nalezy przestac na adres
drugiej skrzynki mailowej sekretariatigedu@gmail.com lub
telefonicznie 570-731-972

Ponadto zgloszenie nieprawidtowos$ci moze nastapic:

a) osobiscie u Koordynatora ds. naruszen. Zgloszenie to dokumentowane jest w
formie protokotu rozmowy sporzadzonego przez Koordynatora ds. naruszen,
dostgpnego w godzinach od 8:00 do 16:00 w siedzibie [QEDU NON PROFIT
Spoétka z Ograniczong Odpowiedzialnoscig przy ul. Niepodlegtosci 32, 43-100
Tychy

b) telefonicznie, nie podlegajace rejestracji audio, pod nr tel 570-731-972

Zgtoszenie to dokumentowane jest w formie protokotu rozmowy sporzadzonego
przez Koordynatora ds. naruszen.

Osoba upowazniong do obslugi naruszen prawa jest Koordynator ds.
naruszen Angelika Zadylak-Niedbalska

Zgloszenia traktowane sg z nalezyta powaga i starannoscig w sposob poufny, a
przy ich rozpatrywaniu obowigzuje zasada bezstronnosci 1 obiektywizmu.

§ 5.

Zgloszenie powinno zawierac szczegotowy opis zglaszanego naruszenia prawa
oraz dodatkowo moze zawierac:

1) dane osoby zgtaszajacej, tj. imi¢, nazwisko, miejsce pracy, date i miejsce
sporzadzenia;

2) dane osob, ktore dopuscily si¢ naruszenia prawa, tj. imig, nazwisko, miejsce
pracy, stanowisko

3) opis nieprawidtowosci oraz ich daty;

4) wskazanie obszaru naruszenia prawa, ktorego dzialanie lub zaniechanie
dotyczy;

5) adres do kontaktu, tj. adres korespondencyjny lub adres poczty
elektroniczne;;



6) Zgloszenie moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem
swiadkow;

7) Wzor formularza zgtoszenia, mozliwy do wykorzystania przez zgtaszajacego,
stanowi zalgcznik nr 1 do procedury.

§ 6.

Zgloszenie moze mie¢ charakter:
1. Jawny, gdy osoba dokonujaca zgtoszenia zgadza si¢ na ujawnienie
swojej tozsamosci osobom zaangazowanym w wyjasnienie zgloszenia,
2. Poufny, gdy osoba dokonujaca zgtoszenia nie zgadza si¢ na ujawnienie
swoich danych 1 dane podlegaja utajnieniu,
Zgloszenia anonimowe nie beda podlegaly rozpatrzeniu
W przypadku gdy zgloszenie jest:
1. w oczywisty sposob bezzasadne;
2. nie stanowi1 Naruszenia;
3. przekazane jest w sposob uniemozliwiajacy prowadzenie postgpowania
z uwagi na zakres przekazanych w nim informacji, a ich uzupetnienie
jest niemozliwe;
4. okolicznosci sprawy bezsprzecznie wskazujg na dziatanie Sygnalisty w
zlej wierze;
5. nie podlega pod zakres przedmiotowy lub podmiotowy
Procedury, postepowania wyjasniajgcego nie rozpoczyna sie.

§7.
Warunki objecia ochrong os6b dokonujacych zgloszenia:

1. Osoby dokonujace zgtoszenia kwalifikujg si¢ do objegcia ochrong na mocy
Dyrektywy, pod warunkiem, ze:

a) miaty uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze bedace przedmiotem zgloszenia
informacje na temat naruszen sg prawdziwe w momencie dokonywania
zgloszenia i ze informacje takie sg objete zakresem stosowania niniejszej
dyrektywy

b) dokonaly zgtoszenia wewngtrznego zgodnie z art. 7 albo zgloszenia
zewnetrznego zgodnie z art. 10 lub dokonaly ujawnienia publicznego zgodnie z
art. 15 Dyrektywy.



§ 8.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie maja
odpowiednie przepisy Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow, dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z
dnia 23 pazdziernika 2019 r. (Dz. U. UE. L.2019.305.17 z dnia 26 listopada
2019 r.) w sprawie ochrony oséb zgtaszajacych naruszenia prawa Unii.

Wykaz zalacznikow do procedury zglaszania przypadkéw nieprawidlowosci
oraz ochrony osob dokonujgcych zgloszen:

Zalacznik nr 1 — Formularz zgtoszenia w IQEDU NON PROFIT Spéika z
Ograniczona Odpowiedzialnoscia ul. Niepodlegtosci 32, 43-100 Tychy

Zalacznik nr 2 — Rejestr zgloszen w IQEDU NON PROFIT Spétka z
Ograniczona Odpowiedzialnoscia ul. Niepodlegtosci 32, 43-100 Tychy







